“PEDRO MONGE CORDOVA”

D.S. N° 38-89-ED / R.D. N° 00100-2020-MINEDU / YMGP-DIGEDD-DIFOID

Zesolucian Denectonal 700 00025-1-D6-IESPP/PHCJ-2025

Javja, 17 de febrero de 2025.
VISTO:

Ef informe N° 001-2025-JADM-IESPP-PMC-] de fecha 17.02.2025 sobre aprobacién del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) 2025, presentado por la Mg. Natividad CAMARENA CONDOR encargada de la
Jefatura de Unidad Administrativa del IESPP “Pedro Monge Cérdova” de Jauja, cuyo contenido se anexa, y;

CONSIDERANDO:

Que, es politica del Instituto de Educacién Superior Pedagégico Piblico “Pedro Monge Cérdova” de Jauja, velar y
garantizar el normal desarrollo de las acciones educativas y administrativas con el fin de brindar una educacién de calidad
para el desarrollo integral de las personas, que responda a las necesidades del pais, del mercado laboral y del sistema
educativo, y;

Que, el Art. 8° de la Ley N° 30512 — Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior y de la Carrera Piblica de
sus Docentes tipifica que, los Institutos de Educacién Superior y Escuelas de Educacién Superior privados y publicos cuentan con
autonomia econdmica, administrativa y académica; dichas autonomias se encuentran enmarcados en los pardmetros
establecidos en la presente Ley y su reglamento, y;

Que, en esa misma linea de argumentos el Art. 43° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, dispone que las entidades
elaboran su Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA, el cual, comprende fodos los procedimientos de iniciativa
de parte requeridos por el administrado para satisfacer sus infereses o derechos mediante el pronunciamiento de cualquier
érgano de la entidad, siempre que esa exigencio cuente con el respaldo legal, ademés de la descripcién clara y taxativa de
todos los requisitos exigidos, su calificacién, asi como la evaluacion que corresponda y el pago de derecho de tramite en caso
proceda, para cada procedimiento, y;

Que, asimismo el Texto Unico Ordenodo de Procedimientos Administrativos ~ TUPA, es un documentio técnico
normativo de gestion, creado para brindar a los administrados (personas naturales o juridicas), los procedimientos
administrativos y los servicios prestados en exclusividad, por las entidades del Estado, Y;

Que, el numeral 38.2 y siguientes del Art. 38° de la Ley N° 27444 ~ Ley de Procedimiento Administrativo General
precisa que, cada dos (02] aiios, las entidades estan obligadas a publicar el integro del TUPA, bajo responsabilidad de su
fitular; sin embargo, podrdn hacerlo antes, cuando consideren que las modificaciones en el mismo lo ameriten. El TUPA, es
publicado en el portal institucionadl, y;

Que, mediante Decreto Supremo N° 002-2025-MINEDU, se aprueba el Texto de Unico de Procedimientos
Administrativos para el afio 2025, el valor de la Unidad de Impositiva Tributaria {U.L.T.} como indice de referencia en normas
tributarias en la suma de Cinco Mil Trecientos Cincuenta y 00/100 soles {s/. 5,350.00 soles).

De conformidad con la Constitucién Politica del Pery, Ley General de Educacién N° 28044, Ley N° 30512 ley de
Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Piblica de sus Docentes, TUO de la Ley N° 27444 Ley de
Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27815 — Ley del Cadigo de Etica de la Funcién Péblica, D.S. N° 010-2017-
MINEDU, D.S. N° 002-2025-MINEDU, y en uso de las facultades que confiere el Reglamento Institucional y demds normas
complementarias.

e Resuelve:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, ¢ partir de la fecha, por el periodo de Dos Afios {02} el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del IESPP “Pedro Monge Cérdova” de lauja, que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucidn Directoral.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBAR, los derechos de framitacién correspondientes a los procedimientos administrativos y
servicios prestados en exclusividad que se detallen en el TUPA del IESPP “Pedro Monge Cérdova” de Jauja — Junin.

ARTICULO TERCERO. - DISPONER, la publicacién del presente acto resolutivo, asi como la publicacién de la Resolucion
Directoral y su Anexo a través del Portal Web www.iesppedromonge.edu.pe y mrugales de la institucion.
Registrese, Comuniquese y Cumplase
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D.S. N° 260-2024-EF
I 1
DEPENDENCIA |

DENOMINACION DE RO - DERECHODE | poNDEse | AUTORIDAD QUE
PROCEDIMIENTOS PAGO INICIA TRAMITE
TRAMITE
|
Proceso de Admisién
Ficha de inscripcién,
certificado de estudios
original, partida de
* Inscripcién como postulante | nacimienio original, copia | 0.0280374 150.00
de DNI, 02 fotografias Oficina de
. Inscripcion
Recibo de pago P | Direccién General
* Inscripcién como postulante | Ficha de inscripcién 0.0186916 100.00 |
con convenio Recibo de pago ’ )
| * Prospecto Recibo de pago 0.0028037 15.00 Tesoreria
Tesoreria -
Fenao de Nivelacion Recibo de pago 0.0654206 350.00 Jefatura de
’ Académica | Direccién General
Proceso de Matricula por Ciclo
Constancia de ingreso {
* . .
. Matricula de  estudiantes | 4 "q o ricula 0.0299065 160.00
ingresantes
Recibo de pago
Boleta de Notas
* Matricula regular 2025 -I-1I | Ficha de matricula 0.0299065 160.00
Recibo de pago
) ] Solicitud  dirigida  al | Mesad
et LXemporinea | director 0.0090 48.00 partes (cramite
cargo .
oo derey recibo de pago documentario) | .. . ién General
Solicitud  dirigida al - Tesoreria-
director Secretaria
Reingreso / reincorporaciéon | Copia de Resolucién de | ¢.0093458 50.00 | HAcadémica |
licencia | |
recibo de pago
Solicitud  dirigida al
director
. Boleta de notas del
Reserva de matricula periodo académico | 0-0093458 50.00
anterior ...
recibo de pago [




Solicitud  dirigida al
director
. . . Boleta de notas del
6 |Licencia de estudios periodo académico | 0-0093458 50.00
anterior
recibo de pago
Solicitud  dirigida al
L . director
7 Expec}:cxgn‘ de Certificado de dos fotografias tamafio 0.0033645 18.00
Estudios fisico por semestre pasaporte
recibo de pago
. Solicitud  dirigida  al
g |Hoja de  Notas (record girector 0.0037383 20.00
académico) i
recibo de pago
Solicitud  dirigida al
director
Constancia de vacante
certificado de estudios
9 |Traslado Interno al instituto |- SoLSemestreconcluido | 0000, 150.00
Copia de Resolucién de
licencia en caso de que el
estudiante haya Mesa de
interrumpido sus estudios partes (tramite
recibo de pago documentario)
Solicitud _ dirigida _ al { -Tesoreria- |Direccién General
director g Jefatura de
2 Unidad
Constancia de vacante Académica
cerfificado de estudios
10 | Traslado Externo al instituto | o cemestre concluido | 0047, 150.00
Copia de Resolucién de
licencia en caso de que el
estudiante haya
interrumpido sus estudios
recibo de pago
Solicitud  dirigida al Mesa de
11| Jarpera para traslado extemo | girector 0.0280374 150.00 partes (tramite
recibo de pago documentario)
Solicitud  dirigida  al
director Mesa de
Convahd:::giz;n " de estudios Resolucién que autoriza el gartes gr::lm}te
12 bara e es que  se traslado de ser el caso 0.0056075 30.00 ocumen a:no) Direccién General
trasladan de otros institutos T ; - Tesoreria-
certificado de estudios y .
(por curso) silabos Secretaria |
Académica
recibo de pago
Proceso de Titulacién
Solicitud  dirigida  al
Acta de capacidades director 0.0046729 25.00
recibo de pago
B3 . Solicitud  dirigida  al Mesa de
Titulacién de otros institutos | girector 0.0299065 160.00 partes (tramite
(Juan Pablo IT) ! ] ) documentario) Direccién General
recibo de pago - Tesoreria-
Solicitud  dirigida al Secretaria
director, resoluciéon de Académica
Carpeta de Titulacion creacién de la carrera,| 0.0186916 100.00
resoluciéon de
revalidacién, constancia ! J




de no adeudar, carpeta de

titulacion, ficha de
evaluacién
recibo de pago
Solicitud  dirigida al
| director
Derecho de sustentacion de |Informe favorable de
trabajo de investigacién asesor de tesis, tres| 0.0280374 150.00
ejemplares de la tesis,
recibo de pago
Expedicion —de  Titulo| p i de pago 0.0186016 100.00
Profesional )
Solicitud  dirigida al
director
Declaracién jurada de
pérdida, T0bo y/0
deterioro; denuncia
Expedicién de Titulo | Policial ~ por  pérdida;
Profesional Duplicado pagina original del diario | 0-0299065 160.00
de mayor circulacién
conteniendo la
publicacién del aviso de
pérdidadeftitulo,
recibo de pago
ff&if}gi con cintas para .. ibo de pago 0.0056075 30.00
Solapara recibo de pago 0.0046729 25.00 Tesoreria | Direccién General
Porta titulo recibo de pago 0.0046729 25.00
| Solicitud  dirigida  al '
director
Certificado de Egresado 0.0056075 30.00
recibo de pago
Solicitud  dirigida al
o < 3:,.. | director
| Subsanacién  por crédito Mesa de
14 desaprobado Boleta de notas 0.0086075 30.00 partes (tramite
recibo de pago documentario)
s . |Soliciud dirigida al S";";i‘:;zf:
ubsanacion por asignatura - | girector tari
15 | Plan de Estudio hasta 2010 ; 0.0093458 50.00 Académica
recibo de pago
| Convalidacién de estudios | golicitud dirigida al
para alumnos que se trasladan | girector
16 (o proceden de ofras 0.0093458 50.00
instituciones de educacioén | yrecibo de pago . ..
superior. (por semestre) Direccién General
vExpgfiicién de Copias | Solicitud dirigida al Mesa de.
17 certificadas de docux:nentos director 0.0003738 2.00 partes (f.ram_xte
que obran en custodia del - documentario)
Instituto por hoja recibo de pago ) - Tesoreria
. ” Solicitud  dirigida al
18 Cambio de Res'oluc‘x'n de | girector 0.0037383 20.00
Proyecto de Investigacion .
recibo de pago Hiesa d
= — = esade
i?rifgf dirigida  al partes (tramite
Rectificacién de nombres y - A documentario) ,
18 apellidos partida de nacimiento 0.0037383 20.00 - Tesoreria- @s‘::xZZ’“g%
recibo de pago ;ecreta{ia
Solicitud  dirigida _ al cadémica
| Constancia de estudios y otros | director 0.0037383 20.00

20

recibo de pago




Autenticado de titulo y . Secretaria . ‘s
21 | certificado de estudios c/u recibo de pago 0.0009346 5.00 Académica Direccién General
Solicitud  dirigida  al Mesade
. | director partes (umte
2p | Cuadro de Méritos (Tercio 0.0046729 25.00 documentario) | . isn General
superior) . - Tesorerfa-
recibo de pago Secretaria
Académica
Jefatura de
Fichas de monitoreo de Unidad
23 practica por hoja recibo de pago 0.50 Administrativa | Direccion General
, Jefatura de
Préctica ]
Jefatura de
24 | Folder institucional recibo de pago 0.0009346 5.00 Unidad Direccién General
Administrativa
BALQUILERES
. ' . _ Jefatura de
gs |Alquiler ~ de  amblentes| .. 4o 5a00 0.0186916 100.00 Unidad
| (aula)por hora Administrativa
' . Jefatura de
26 | Alquiler de auditorio por hora | recibo de pago 0.0280374 150.00 Unidad
- Administrativa |
. . R Jefatura de
27 ﬁ?:ﬂer de multimedia por| . .. 4e pago 0.0056075 30.00 Unidad
Administrativa | p,: o coién General
Jefatura de
28 | Alquiler de cafetin mensual recibo de pago 0.1495327 800.00 Unidad
) Administrativa
. . Jefatura de
g9 |Alquier de espacio para| . g pago 0.0560748 200.00 Unidad
fotocopiadora mensual Administrativa
M . . . Jefaturade |
30 |Alquiler de campo deportivo | o 0 g0 bacg 0.0093458 50.00 Unidad
por hora Administrativa
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